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2/2023. (XI11.04.) HVB hatarozat melléklete

TISZAUJVAROSI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
UGYRENDJE

A Tiszatjvarosi Helyi Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) miikodésének és
eljarasanak részletes szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg:

L
Alapveté Rendelkezések

A HVB iigyrendje (a tovdbbiakban: Ugyrend) a HVB miikddésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott tigyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
A HVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrdl szolo 2013. évi XXXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ve.), a valasztasokra irdnyadé egyéb jogszabélyok és az Ugyrend alapjén
és keretei kozott gyakorolja.

II.
A Tiszaujvarosi Helyi Vilasztasi Bizottsag székhelye és elérhetosége

1.§
A HVB
sz€khelye: 3580 Tiszaujvaros, Bethlen G. 0t 7.
telefonszama: 06-49/548-014
e-mail cime: valasztas(@tujvaros.hu
IT1.

A Tiszadjvarosi Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke

2.8

(1) A HVB-t az elnok képviseli. Az elnok hianydban vagy az elnok akadalyoztatasa
esetén az elndki teendOket helyettese latja el.

(2) A HVB elndke:

a) képviseli a bizottsigot,

b) napirendre iranyul6 javaslat megtételével dsszehivja a bizottsag ulését,
c) vezeti a bizottsag iiléseit,

d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az {ilés jegyzOkdnyvet,
¢) meghatarozza a HVB iilésének elokészitésével kapesolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajékoztato jellegii leveleket,

g) atadja a megvalasztott képviseld megbizoleveleit,

h) dont a kifogas attételérol,

i) dont a hatarozat kijavitasarol (név, szam, vagy mas eliras esetén).



(3) A HVB-t a sajto eltt az elnok képviseli, melynek soran a HVB nevében irdsos vagy
szobeli nyilatkozatot tehet. Az elndk akadalyoztatasa esetén nyilatkozattételre az
elndkhelyettes jogosult.

IV.
A Tiszaiijvarosi Helyi Valasztasi Bizottsag titkarsagi és adminisztracios
feladatainak ellatasa

3.8

(1) A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatait a Tiszatjvérosi Helyi Valasztasi Iroda
(a tovabbiakban: HVI) latja el. melynek soran dontésre el6késziti a bizottsag
hataskorébe tartozd iigyeket, valamit biztositja a bizottsag milkodésének targyi és
technikai feltételeit. Az el6készités sordn elvégzi a beadvanyozok és az érintettek
valasztojogosultsaganak vizsgalatat.

(2) A HVB iigyiratainak és a miikddése soran keletkezd egyéb iratoknak a kezelése,
iktatasa és irattarazasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a Tiszatjvarosi Polgarmesteri
Hivatal iratkezelésre vonatkozé szabalyzatiaban foglaltaknak megfeleléen torténik. Az
HVI a HVB részére érkez6 beadvanyokat, év, honap, nap, ora és perc megjeldlésével
érkezteti.

(3) Névtelen, illetve a beadvdnyozé adatait nem tartalmazé beadvany eljaras
meginditasara nem alkalmas, ilyen esetben az cl6készités sordn a bizottsag egycb
hivatalbeli intézkedésének feltételei vizsgalandok.

(4) A HVB részére a kiilldemények személyesen, postai uton vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) forméjaban érkezhetnek. A HVB ¢és annak tagjai, tisztségvisel6i
részére érkezé killdemények felbontdsara — amennyiben a killdeményen nincs
feltiintetve a sajat kezii bontas jelzése —a HVI sajat iigyintézési rendje szerint jogosult.

V.
A Tiszaujvarosi Helyi Valasztasi Bizottsag iilése
Az iilések osszehivasa és elokészitése

4.8

(1) A HVI a HVB-hoz érkezett beadvanyokrol az ligyre irdnyado eljarasi hatarido
figyelembevételével téjékoztatja a HVB elnokét, valamint sziikség eseten megkiildi
azokat részére. Az elndk a HVI tajékoztatasa alapjan meghatarozza, hogy melyek azok
a beadvanyok, melyek bizottsagi dontést igényelnek, és melyek azok, amelyek a
bizottsag szamara az irdnyadd jogszabalyok alapjan eljarasi kotelezettséget nem
keletkeztetnek és ebbdl kifolyolag elnoki hataskorben vélaszolandok meg (pl.:
tajékoztato, érdekl6do levelek).



(2) Az elndk a bizottsag részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett
attekintését kovetden a hatarozatképesség elOzetes vizsgalatara és a meghozando
dontésekre tekintettel meghatarozza az iilés idépontjat.

(3) A HVB iilését az elnok dontése alapjan el0készitett, a napirendi javaslatot tartalmazo
meghivo megkiildésével irasban, levél, vagy e-mail formdjaban kell Osszehivni. A
meghivonak a napirendi pontokon kiviil tartalmaznia kell az iilés megkezdésének
idépontjat és helyét. A meghivohoz a HVI altal elokészitett modon mellékelni kell az
egyes napirendi pontokhoz tartozé beadvanyokat vagy egyéb eldterjesztéseket. A
napirendi javaslatban nem szerepld, de az eljardsi hataridok betartasa okan a mar
osszehivott iilésen targyalando tigyet az elndk a meghivo kiegészitésével potlolagosan
napirendre javasolhatja. Az ilyen Ugy iratait a HVI az Osszehivast kovetden is
megkiildheti.

(4) Az iiléssel kapcsolatos informaciokat a TiszaGjvarosi Polgarmesteri Hivatal
honlapjan, a www.varoshaza.tiszaujvaros.hu oldalon is kozz¢é kell tenni (idépont,
helyszin, napirendi javaslat megjelolésével).

5.8

(1) Az iilés technikai feltételeit a HVI biztositja (igy kiilondsen az iilés megtartasara
alkalmas terem, a beléptetés biztositdsa, stb.).
(2) Az elnok felkérésére a HVI a HVB feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekkel
kapcsolatos dontés-elokészitd anyagot készit.

Az iilés nyilvanossaga
6. §

(1) A bizottsdg iilése nyilvanos. Azon az érintett valasztopolgarok, valamint a
megfigyelék és a sajto képvisel6i a HVB iilésének helyt ado épiilet beléptetési rendjének
megfeleléen vehetnek részt.

(2) A HVI a bizottsag iilésérdl annak helyszinének, idépontjanak és tervezett
napirendjének a www.varoshaza.tiszaujvaros.hu oldalon valo kozzétételével nyujt
tajékoztatast.

(3) A beadvanyozot kérésére a HVI az éltala megadott rovid utas elérhetéség(ek)en
tajékoztatja azon iilés iddpontjarol, amelyen varhatéan a bizottsdg napirendjére tlizi
beadvanyat.

7. §

(1) A HVB feladatainak ellatasa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében iilést tart. Az
iilést az elnok nyitja meg. majd. az iilés megkezdését kovetben megillapitja és
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet. A napirend elfogadasdra az
elnok tesz javaslatot. A napirend elfogadasa elStt annak kiegészitésére, a targyalasi
sorrend modositdsara az elndk vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend



elfogadasardl €s annak modositasarol a bizottsag vita nélkiil, jegyzokonyvi dontéssel
hatéaroz.

(2) A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazasra teszi fel a kérdést, majd
megallapitja a timogat6 szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyzOkdnyvben
rogziteni kell.

(3) Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyalasat
kovetden az tilést a HVB elndke bezarja.

(4) A HVB doéntését — az (5) bekezdésben foglaltak kivételével — a Ve. 46. §-dban
meghatarozott hatarozati formaban hozza.

(5) A HVB hatérozatat az tilést vezet6 elnok irja ala. Az elnok akadalyoztatasa esetén a
bizottsag hatarozatat az elnokhelyettes irja ald, és olyan modon latja el kézjegyével,
hogy az elndk neve utan a helyettesitését jelzo ,h™ jelzést tesz. A tovabbi hatarozatok
kiadmanyozasa, melyeken nem szerepel eredeti alairas oly modon torténik, hogy az tilést
vezetd elndk nevét kovetden az ,.s.k.” jelzés szerepel, majd azt kovetden a ,.kiadmany
hitelétil”, mely alatt a ..tisztvisel6™ kifejezés. Az ilyen moédon kiadmanyozott dontéseket
a HVI tagja alairasaval hitelesiti, akinek aldirdsa mellett a HVI hivatalos
bélyegz6lenyomata is szerepel.

(6) A HVB iilésérol jegyzokonyv késziil, melynek elkészitésérdl a HVI gondoskodik. A
jegyzOkonyv a Ve. 40. § (3) bekezdésében foglaltakon tulmenden tartalmazza a
napirendi pontok vitaja soran kifejtett jogi allaspontok lényegét €s a szavazasok
eredményét. Az iilésrdl késziilt jegyzokonyvet a Tiszatjvarosi Polgadrmesteri Hivatal
honlapjan, azaz a www.varoshaza.tiszaujvaros.hu oldalon kozz¢ kell tenni.

(7) Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan
az elndknek a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezdek.
Az elnék az iilés rendjét megzavaro bizottsagi tagot, illetdleg az tilésen részt vevo mas
személyeket rendre utasitja. A rendre utasitast jegyz6konyvbe kell foglalni.

Tiszatjvarosi Helyi Vilasztasi Bizottsag iilését koveto feladatok

8.§

(1) A HVB hatdrozatanak a Ve. 48. §-aban foglaltak szerinti kozlésérél a HVI utjan
gondoskodik.

(2) A HVB hatarozatanak elérhetoségét a Tiszatjvarosi Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan és honlapjan, azaz a www.varoshaza.tiszaujvaros.hu oldalon az ilést
kovetden haladéktalanul biztositani kell. A ,haladéktalan™ kozzétételi kotelezettséget a
leirashoz és az anonimizalashoz sziikséges ésszer(i hatarid0 figyelembevételével kell
teljesiteni.

(3) A hatarozatot az adatvédelmi szabalyokra tekintettel, anonimizalva, személyes
adatok nélkiil kell megjelentetni.

(4) A HVB iratanyagaba valo betekintést személyes adatok védelmére és az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartdsa mellett a HVI biztositja.



Hatalybalépés

9.§

Az Ugyrend az elfogaddsanak napjan 1ép hatalyba.

Tiszatjvaros, 2023. december 4.

..........................................

HVB elnéke




